
 

 

 

СОЧЕТАНИЯ КЛАВИШ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ В MICROSOFT EXCEL 
Знак +(плюс) в сочетаниях клавиш означает, что клавиши, объединенные им, нажимаются вместе. Сам знак плюса 

нажимать не требуется 

ДЕЙСТВИЯ ПРИ ВВОДЕ ФОРМУЛ 

ALT+ENTER Начать новую строку в текущей ячейке. 

CTRL+ENTER 

Заполнить выделенные ячейки текущим значением.  Очень удобная опция. 
Копирование формул еще быстрее, чем перетаскиванием маркера заполнения. 
Выделите диапазон, в который нужно ввести формулы, в активную ячейку (при 
выделении диапазона одна ячейка является активной - она подсвечена белым 
цветом) введите формулу и нажмите CTRL+ENTER. Формула будет введена во все 
выделенные ячейки. Правила корректировки абсолютных/относительных ссылок 
действуют! 

CTRL+Z Отменить последнее действие. 

F4 или CTRL+Y Повторить последнее действие. 

CTRL+K Вставить гиперссылку. 

ALT+СТРЕЛКА ВНИЗ Отобразить раскрывающийся список значений в текущем столбце диапазона. 

ALT+0162 Ввести знак цента ў. Работает только на доп.блоке цифровой клавиатуры 

ALT+0128 Ввести знак евро ?. Работает только на доп.блоке цифровой клавиатуры 

SHIFT+F3 Отобразить диалоговое окно Мастер функций в формуле. 

CTRL+A 
Если курсор расположен справа от имени функции в формуле, отобразить 
диалоговое окно Аргументы функции. 

CTRL+SHIFT+A 
Если курсор расположен справа от имени функции в формуле, вставить в круглых 
скобках список аргументов. 

F3 Вставить в формулу определенное имя. 

ALT+= (знак 
равенства) Вставить формулу автосуммы с функцией СУММ. 

CTRL+SHIFT+" 
(двойная кавычка) 

Скопировать содержимое верхней ячейки в текущую ячейку или в «Cтроку 
формул». 

CTRL+' (апостроф) Скопировать формулу верхней ячейки в текущую ячейку или в «Cтроку формул». 

CTRL+` (знак левой 
кавычки) или CTRL+Ё   Переключить режимы отображения значения ячейки и формулы ячейки. 

F9 

Вычислить все листы всех открытых книг. Если выбрана часть формулы, 
подсчитать выбранную часть. Для замены выбранной части формулы 
рассчитанным значением нажмите клавишу ENTER или CTRL+SHIFT+ENTER (для 
формул массива). 

SHIFT+F9 Вычислить текущий лист. 

CTRL+ALT+F9 
Вычислить все листы всех открытых книг, независимо от того, вносились ли в них 
изменения с момента последнего вычисления. 

CTRL+ALT+SHIFT+F9 
Проверить зависимые формулы, а затем подсчитать ячейки во всех открытых 
книгах, включая ячейки, не помеченные для вычисления. 

F2 
Открыть активную ячейку для редактирования и поместить курсор в конец 
содержимого ячейки. 

SHIFT+F2 Перейти к правке примечания ячейки. 

CTRL+SHIFT+4 Ввод в выделенную ячейку текущей даты 
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ВЫДЕЛЕНИЕ ЯЧЕЕК И ОБЪЕКТОВ 

CTRL+ПРОБЕЛ Выделение столбца целиком. 

SHIFT+ПРОБЕЛ Выделение строки целиком. 

CTRL+A Выделение таблицы (смежной области) целиком. 

CTRL+SHIFT+ПРОБЕЛ Выделение всех объектов листа. 

CTRL+6 
Переключение режимов скрытия объектов, отображения объектов и отображения 
контуров объектов. 

CTRL+SHIFT+* 
(звездочка) 

Выделение текущей области вокруг активной ячейки. Текущей областью 
называется диапазон ячеек, ограниченный пустыми столбцами и строками. В 
отчете сводной таблицы — выделение отчета целиком. 

CTRL+SHIFT+O (буква 
O) Выделение всех ячеек, содержащих примечания. 

CTRL+SHIFT+{ 
Выделение всех ячеек, на которые прямо или косвенно ссылаются формулы в 
выделении(влияющих ячеек). 

CTRL+SHIFT+} 
Выделение ячеек, содержащих формулы, которые прямо или косвенно ссылаются 
на активную ячейку (зависимых ячеек). Без SHIFT два предыдущих сочетания 
выделят только зависимости первого уровня (прямые ссылки или зависимости) 

CTRL+L Вставка объекта Таблица 

ДЕЙСТВИЯ С КНИГАМИ И ЛИСТАМИ 

SHIFT+F11 Добавление нового листа 

Ctrl+N Добавление новой книги 

Ctrl+1 Открытие диалогового окна "Формат ячеек" 

SHIFT+ALT+→ Группировать выделенные столбцы 

SHIFT+ALT+← Разгруппировать выделенные столбцы 

CTRL+D 
Заполнение выделенных ячеек формулами/значениями из первой строки 
выделенного диапазона. Если выделена одна ячейка - копирует вышестоящую 
ячейку. 

SHIFT+F12 Сохранить активную книгу 

F12 Сохранить как 

НАВИГАЦИЯ 

CTRL+TAB Переключение между книгами 

CTRL+→←↑↓(стрелки 
на клавиатуре) 

Перемещение до первой пустой ячейки в заданном направлении. Если при этом 
удерживать SHIFT - то выделение от активной ячейки до первой пустой. 

CTRL+СТРЕЛКА ВНИЗ 
Перемещает курсор в ячейку в текущем столбце, после которой идет пустая 
ячейка. 

CTRL+СТРЕЛКА ВВЕРХ 
Перемещает курсор в ячейку в текущем столбце, которой предшествует первая 
пустая ячейка. 

CTRL+СТРЕЛКА 
ВПРАВО 

Перемещает курсор в ячейку в текущей строке, после которой идет пустая ячейка. 
Если все ячейки пустые - будет выделена ячейка последнего столбца на листе 

CTRL+СТРЕЛКА ВЛЕВО 
Перемещает курсор в ячейку в текущей строке, которой предшествует первая 
пустая ячейка. Если все ячейки пустые - будет выделена ячейка последнего 
столбца на листе 

CTRL+END Перемещает курсор в последнюю ячейку рабочей таблицы. 

CTRL+PgUp Переход на лист, левее текущего 

CTRL+PgDn Переход на лист, правее текущего 
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